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I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

B| Vilniaus vaiky socialinés globos namy ..Gile™, j/k 190978821, (toliau — Globos namai)
Asmens duomeny tvarkymo taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja asmens duomeny
tvarkyma Globos namuose, uZtikrinant 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir
kity teisés akty, nustatan¢iy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga. nuostaty laikymasi ir
jgyvendinima.

Taisyklés parengtos vadovaujantis 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 de¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas), Lictuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu, 29 straipsnio duomeny apsaugos darbo grupés metodiniais nurodymais ir
kitais teisés Saltiniais, susijusiais su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga.

Taisykliy privalo laikytis visi Globos namy darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, Globos
namuose praktika atliekantys praktikantai, savanoriai (toliau — darbuotojas), taip pat kiti
asmenys, kurie, tvarkydami asmens duomenis Globos namuose ir (arba) eidami savo pareigas,
suzino asmens duomenis arba turi bet kokio pobiidzio priciga prie asmens duomeny.

Uz tinkamg Siy Taisykliy ir asmens duomeny apsaugos priemoniy jgyvendinimg atsakingas
Globos namy direktorius, kuris turi teis¢ jsakymu paskirti asmenj, atsakinga uz asmens duomeny
apsauga.

Atsakingo asmens paskyrimas nepanaikina kiekvieno darbuotojo, kuris tvarko asmens
duomenis, eidamas savo pareigas juos suzZino arba turi bet kokio pobiidzio prieigg prie asmens
duomeny, pareigos ir atsakomybeés uz Taisykliy laikymasi ir jgyvendinimg bei asmens duomeny
tvarkymo teisétuma.

Uz Taisykliy nesilaikyma taikoma atsakomybe teisés akty nustatyta tvarka.

I SKYRIUS
PAGRINDINES SAVOKOS

Pagrindinés Taisyklése vartojamos savokos:

7.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti (Duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybg
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti,
visy pirma, pagal identifikatoriy, kaip antai varda ir pavarde. asmens identifikavimo
numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal viena ar kelis to
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fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultirinés ar
socialinés tapatybés pozymius;

7.2. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlieckama operacija ar
operacijy seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, riiSiavimas, sisteminimas, saugojimas,
adaptavimas ar keitimas, iSgava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant,
platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas
su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas;

7.3. Duomeny valdytojas — Bl Vilniaus vaiky socialinés globos namai ,,Gilé*, i’k 190978821,
elektroninio pasto adresas: info @gilesvaikai.lt;

7.4. Duomeny subjektas - fizinis asmuo (darbuotojas/praktika jstaigoje atliekantis asmuo/
savanoris/asmuo, dalyvaujantis ar ketinantis dalyvauti Duomeny valdytojo vykdomoje
personalo atrankoje/globotinis (rtupintinis)/kitas interesantas), kurio asmens duomenis
tvarko Duomeny valdytojas;

7.5. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
jstaiga, kuri Duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

7.6. Duomeny teikimas - asmens duomeny atskleidimas perduodant ar kitu biidu padarant juos
prieinamus (iSskyrus paskelbima visuomenés informavimo priemonése);

7.7. Duomenu apsaugos pareigiinas — Duomeny valdytojo paskirtas darbuotojas ar iSorinis
paslaugy teik¢jas, tvarkomy duomeny atzvilgiu atliekantis pareigas, nustatytas duomeny
apsaugos pareigiinui Reglamente ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyme;

7.8. Kandidatas — asmuo, dalyvaujantis ar ketinantis dalyvauti Duomeny valdytojo vykdomoje
personalo atrankoje.

Kitos Siose Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamente
bei Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme.

IIT SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

Globos namuose visi asmens duomenys yra tvarkomi grieztai vadovaujantis Reglamento 5
straipsnyje nustatyty teisétumo, sgziningumo ir skaidrumo, tikslo apribojimo, duomeny kiekio
mazinimo, tikslumo, saugojimo trukmés apribojimo, vientisumo ir konfidencialumo principy.
Globos namai uztikrina, kad asmens duomenys biity renkami nustatytais, aiskiai apibréztais bei
teisétais tikslais ir toliau tvarkomi su nustatytais tikslais suderintais btidais. Taip pat, jog asmens
duomenys biity tvarkomi tiksliai, sgziningai, nepazeidziant teises aktuose jtvirtinty reikalavimy,
jog tvarkomi asmens duomenys biity tikslis ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami. Tuo tarpu netiksliis ar nei§samiis duomenys biity iStaisomi, papildomi, sunaikinami
arba sustabdomas jy tvarkymas.

Globos namai uztikrina, kad tvarkomi duomenys bty tik tokios apimties, kurios reikia siekiant
tiksly, dél kuriy buitina tuos duomenis rinkti ir toliau tvarkyti.

Konkreciam tikslui pasiekti yra tvarkomas kiek jmanoma maZesnis kiekis asmens duomeny,
nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys.

Globos namuose asmens duomenys saugomi tokia forma, kad Duomeny subjekty tapatybe biity
galima nustatyti ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir
toliau tvarkomi.

Globos namuose asmens duomenys tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines ar
organizacines priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant
apsauga nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety¢inio
praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo.
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. Globos namuose asmens duomenys tvarkomi pagal Reglamento, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir kituose atitinkamg veiklg reglamentuojanciuose teisés
aktuose nustatytus aiskius ir skaidrius asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

Globos namuose asmens duomenys néra tvarkomi tiesioginés rinkodaros tikslais. Globos namy
veikloje néra vykdomas profiliavimas.

Globos namy jgalioti darbuotojai, kurie tvarko asmens duomenis, privalo saugoti asmens
duomeny paslaptj, jei Sie asmens duomenys neskirti skelbti viesai. Si pareiga galioja taip pat ir
pasibaigus darbo santykiams.

Asmens duomenys yra saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai, Duomeny
subjektai ir (ar) teisés aktai.

Globos namy tvarkomy asmens duomeny tvarkymo tikslai, taip pat teiséto tvarkymo pagrindai,
Duomeny subjekty kategorijos, asmens duomeny kategorijos, asmens duomeny tvarkymo ir
saugojimo trukme bei kita su asmens duomeny tvarkymu susijusi detali informacija nurodoma
Globos namy asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasy registre (toliau — Registras) (Taisykliy
priedas Nr. 1).

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IRASU REGISTRAS

Registras skirtas nustatyti visus Globos namuose tvarkomus asmens duomenis, suskirstant juos
] asmens duomeny kategorijas bei jvardijant kiekvienai kategorijai taikomg teisinj pagrinda,
kuriuvo remiantis nustatomas asmens duomeny tvarkymo teisétumas, asmens duomeny
saugojimo terminai bei kita informacija, kuri leidzia visapusisSkai uztikrinti tiek atskiru tikslu
tvarkomy asmens duomeny, tiek visy Globos namy tvarkomy asmens duomeny teisétg tvarkyma
bei tvarkomy asmens duomeny saugumg.

Visi asmens duomeny tvarkymo tikslai, asmens duomeny tvarkymo kategorijos, asmens
duomeny saugojimo terminai ir kita su asmens duomeny tvarkymu susijusi informacija
nurodoma Registro formoje (Taisykliy priedas Nr. 1) ir pateikiama Registre.

Globos namuose vykdoma asmens duomeny tvarkymo veikla turi atitikti Registre aprasSyta
veikla.

Registro pildymui Globos namuose paskiriamas atsakingas darbuotojas, kuris atsako uz Registre
esancios informacijos teisinguma, aktualuma, jos savalaikj atnaujinimg bei reikalingy saugos
priemoniy diegimo koordinavima.

Registro pildyma ir kitus su tuo susijusius veiksmus paskirtas darbuotojas derina su Duomeny
apsaugos pareiginu.

. Registras tvarkomas rastu, jskaitant elektronine forma.

Registre pateikta informacija atnaujinama ne véliau kaip per 10 darbo dieny, kai pasikeicia
Registre nurodyty tvarkomy asmens duomeny kategorijos, jy tvarkymo tikslai, duomeny
gavejai, duomeny tvarkytojai, asmens duomeny saugojimo terminai. Kitos Registre nurodytos
informacijos atnaujinimas vykdomas atlickant meting Registro perziiirg, kurig vykdo Duomeny
apsaugos pareigiinas.

V SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

Globos namuose Duomeny apsaugos pareigiino funkcijoms atlikti paskirtas iSorinis paslaugy
teik&jas.

. Duomeny apsaugos pareigiinas turi Sias teises:

28.1. gauti visg reikiamg informacijg bei dokumentus i§ bet kurio Globos namy darbuotojo ir
(ar) Globos namy partnerio, kuris atlieka asmens duomeny tvarkyma;
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28.2. suderings su Globos namy direktoriumi, pasitelkti bet kurj Globos namy darbuotojg
Duomeny apsaugos pareigiino funkcijoms jgyvendinti;

28.3. buti tinkamai ir laiku jtraukiamas j visy su asmens duomeny apsauga susijusiy klausimy
(pvz., naujy projekty jgyvendinimo procesg) sprendimg. Duomeny apsaugos pareigiinui
suteikiama pakankamai laiko nuomonei pareiksti. Jei | Duomeny apsaugos pareigiino
nuomong¢ neatsizvelgiama, Duomeny apsaugos pareiglinas yra atsakingas uz su tuo susijusiy
priezas¢iy dokumentavima ir Sios informacijos saugojima;

28.4. informuoti Globos namy direktoriy apie kylanCius organizacinius ar kitus trikdZius
tinkamai vykdyti Siose Taisyklése nurodytas pareigas (pvz., darbuotojai nevykdo Duomeny
apsaugos pareigiino nurodymy asmens duomeny tvarkymo srityje);

28.5. reikalauti skirti butinus ir protingus iSteklius (finansinius, organizacinius, zmogiskuosius,
informacinius) Duomeny apsaugos pareigiino funkcijoms vykdyti (Duomeny apsaugos
pareigiino veiklos istekliy garantija);

28.6. nebiiti baudziamas ar patirti bet kokiy neigiamy pasekmiy deél tinkamo Duomeny
apsaugos pareigiino pareigy vykdymo;

28.7. kreiptis | Globos namy direktoriy, kai darbuotojai atsisako paklusti Duomeny apsaugos
pareigiino nurodymams, tiesiogiai susijusiems su asmens duomeny tvarkymo veiksmais.

Duomeny apsaugos pareigiinas funkcijy vykdymo metu negali gauti privalomy nurodymy dél
Duomeny apsaugos pareigiino kompetencijai priskirty klausimy sprendimo, pvz. i§ anksto
numatyto atsakymo pateikimo (Duomeny apsaugos pareigiino nepriklausomumo garantija).

Duomeny apsaugos pareigiinas atlieka Sias uzduotis:

30.1. informuoja Globos namus ir duomenis tvarkancius darbuotojus apie jy prievoles pagal
Reglamentg ir kitus Europos Sajungos bei Lietuvos Respublikos asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciy teisés akty nuostatas ir konsultuoja juos Siais klausimais;

30.2. prizidiri, kaip laikomasi asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy teisés akty, kity
teisés akty reikalavimy, Siy Taisykliy bei kity Globos namy lokaliniy teisés akty, susijusiy
su asmens duomeny tvarkymu,

30.3. rengia ir (ar) perziiiri asmens duomeny tvarkymo veiklos dokumenty Sablonus (pvz.,
sutartis, jy pakeitimus su asmens duomeny tvarkytojais; sutikimus, praneSimus apie asmens
duomeny tvarkyma), patikrina atitiktj teisés akty reikalavimams, teikia Globos namy
direktoriui tvirtinti;

30.4. organizuoja, o prireikus ir pats nustatytu periodiSkumu vykdo asmens duomeny tvarkymo
veiklos audita, poveikio duomeny apsaugai vertinimo procesg, asmens duomeny tvarkymo
veiklos keliamos rizikos jvertinima;

30.5. koordinuoja Registro atnaujinimg, jskaitant ir meting jo perzitirg, atliekant reikalingus
pakeitimus, gavus informacijg i§ Duomeny subjekty; reikalingus pakeitimus, atsiradusius
del bet kokio pakeitimy valdymo proceso metu (pvz., projektas, pakeitimas); reikalingus
pakeitimus, atsiradusius Registro perziiiros metu;

30.6. ne reCiau kaip 1 kartg per metus arba jvykus saugumo pazeidimui, teisinio
reglamentavimo pakeitimams ir (ar) kitoms esmin¢ reikSm¢ duomeny atnaujinimui
turinCioms aplinkybéms, inicijuoja Registro perzilirg ir atnaujinimg: iSsiun¢ia Duomeny
subjektams praneSimus dé¢l perzitiros vykdymo; i§ Globos namy darbuotojy surenka ir
apibendrina gauta informacija, susijusig su asmens duomeny tvarkymu; atlieka reikalingus
Registro pakeitimus;

30.7. informuoja Globos namy direktoriy apie nejgyvendintas asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciy teisés akty, Siose Taisyklése numatytas pareigas;

30.8. sitilo konkrecias priemones bei biidus, uztikrinancius Globos namy veiklos atitikima
Reglamentui, Sioms Taisykléms bei kity teisés akty nuostatoms;

30.9. konsultuoja darbuotojus, Duomeny subjektus ir Globos namus visais su asmens duomeny
apsauga susijusiais klausimais;
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30.10. esant poreikiui bendradarbiauja su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija
(toliau — Inspekcija) ir atlieka kontaktinio asmens funkcijas, Inspekcijai kreipiantis ] Globos
namus su asmens duomeny tvarkymu susijusiais klausimais;

30.11. organizuoja, o prireikus ir pats vykdo, praneSimy apie asmens duomeny
saugumo pazeidimus teikimg Inspekcijai ir Duomeny subjektams;

30.12. organizuoja, o prireikus ir pats vykdo, Duomeny subjekty teisiy
igyvendinimo ir Duomeny subjekty skundy nagrinéjimo procesa;

30.13. ne rec¢iau kaip kas 2 metus perzidiri ir, jei reikia, organizuoja Siy Taisykliy ir
kitos dokumentacijos atnaujinima;

30.14. atsako j Globos namy darbuotojy klausimus dél asmens duomeny tvarkymo;

30.15. uztikrina visos jam zinomos ir (ar) patikétos konfidencialios informacijos
slaptuma.

Visi Globos namy darbuotojai privalo bendradarbiauti su Duomeny apsaugos pareiginu,

skubiai teikti visus jo paprasytus dokumentus ir informacija.

Darbuotojai privalo palaikyti nuolatinj kontakta su Duomeny apsaugos pareiginu, t. y.
uztikrinti, kad su darbuotoju Duomeny apsaugos pareigiinui biity lengva susisiekti, operatyviai
reaguoti | Duomeny apsaugos pareigiino paklausimus, bendradarbiauti, kreiptis esant abejoniy
del idiegty duomeny apsaugos priemoniy patikimumo, papildomy saugumo priemoniy
Jsigijimo ir jdiegimo inicijavimo ir kt.

Globos namy darbuotojai, jgalioti tvarkyti asmens duomenis ir (arba) dalyvaujantys priimant
sprendimus dél asmens duomeny tvarkymo ar naujy asmens duomeny tvarkymo technologijy
diegimo, privalo uztikrinti, kad buty laikomasi su asmens duomeny tvarkymu susijusiy
principy ir dél jy jgyvendinimo konsultuotis su Duomeny apsaugos pareigiinu.

Globos namy rengiami dokumenty, susijusiy su asmens duomeny apsauga, projektai, teikiami
derinti Duomeny apsaugos pareigiinui ir tvirtinami tik tinkamai atsizvelgus j Duomeny
apsaugos pareigiino rekomendacijas. Su Duomeny apsaugos pareigiinu suderinama ir Globos
namuose naudojama Duomeny subjekty sutikimo ar pranesimo dél duomeny tvarkymo forma.
Visais su asmens duomeny tvarkymu susijusiais klausimais, Globos namy darbuotojai gali
kreiptis tiesiogiai ] Duomeny apsaugos pareigiing el. pasStu, kuris paskelbtas Globos namy
internetingje svetain¢je www.gilesvaikai.lt.

VI SKYRIUS
SUTIKIMAS, KAIP ASMENS DUOMENU TVARKYMO PAGRINDAS

Asmens duomenys sutikimo pagrindu tvarkomi: kai tai tiesiogiai numatyta Taisyklése,
Reglamente arba kituose teisés aktuose; kai, atsizvelgiant j duomeny tvarkymo tikslg ar
duomeny kiekj, Globos namai neturi kito teisinio pagrindo tvarkyti asmens duomenis ar
ivykdyti kitus Reglamente nustatytus jpareigojimus visa apimtimi; arba, kai tai labiausiai
atitinka Globos namy interesus ir padidintos rizikos atvejais sumazina asmens duomeny
tvarkymo neteisétumo rizika.

Duomeny subjekto sutikimas dél asmens duomeny tvarkymo yra uzpildomas rastu (jskaitant
elektroninémis priemonémis), ir teikiamas Globos namams pagal patvirtintg forma (Taisykliy
priedas Nr. 2).

Duomeny subjekto tyl¢jimas, 1§ anksto pazyméti laukai arba neveikimas nelaikomi Duomeny
subjekto sutikimu.

Visais atvejais, kai asmens duomenys yra tvarkomi Duomeny subjekto sutikimo pagrindu,
Globos namai privalo kaupti ir turéti jrodymus apie duota Duomeny subjekto sutikima.

Kai asmens duomenys yra tvarkomi sutikimo pagrindu, tvarkomi tik tie asmens duomenys,
kurie nurodyti sutikime, tik tais tikslais, kurie nurodyti sutikime, ir su jais atliekamos tik tos
tvarkymo operacijos (veiksmai), kurios nurodytos sutikime. Jeigu keiciasi tvarkomy duomeny
kiekis, tvarkymo tikslas ar tvarkymo operacijos (veiksmai), privaloma gauti papildomag
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sutikimg tokiam duomeny tvarkymui arba turi egzistuoti kitas Taisyklése,
Reglamente jtvirtintas asmens duomeny tvarkymo teisinis pagrindas.
Visais atvejais sutikimas turi biiti gaunamas pries atliekant duomeny tvarkymo operacijas
(veiksmus), dél kuriy renkamas sutikimas.
Duomeny subjektas turi teise bet kuriuo metu atSaukti savo sutikimg. Duomeny subjektui
atSaukus sutikimg, draudziama tvarkyti asmens duomenis tais tikslais ir atlikti duomeny
tvarkymo operacijas (veiksmus), kurios buvo atliekamos tokio sutikimo pagrindu, iSskyrus
atvejus, kai tokiam duomeny tvarkymui egzistuoja kitas Taisyklése ar Reglamente jtvirtintas
asmens duomeny tvarkymo teisinis pagrindas.
Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny tvarkymo, atlikto iki
sutikimo atSaukimo, teisétumui.
Sutikimas galioja iki jo atSaukimo momento arba iki sutikime nurodyto jo galiojimo termino
pabaigos.
VII SKYRIUS
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

Globos namuose gali biiti tvarkomi tik tie darbuotojy asmens duomenys, kurie yra butini darbo
sutarciai ar kitai su darbuotoju sudarytai sutarciai sudaryti ir vykdyti, teisés aktuose nustatytoms
Globos namy teisinéms prievoléms vykdyti, konkrec¢iam Globos namy teisétam interesui
apsaugoti. Globos namai, tvarkydami darbuotojy asmens duomenis, atlieka darbuotojy asmens
duomeny tvarkyma tik ta apimtimi, kuri yra reikalinga Siose Taisyklése ir Registre apibréztiems
tikslams pasiekti.

Darbuotojy asmens duomenis turi teis¢ tvarkyti tik tie asmenys, kuriems jie yra batini funkcijy
vykdymui, ir tik tuomet, kai yra biitina atitinkamiems tikslams pasiekti. Globos namy
direktorius jsakymu gali paskirti uz darbuotojy asmens duomeny tvarkyma atsakinga asmen;.
Kandidatai, t. y. asmenys, dalyvaujantys ar ketinantys dalyvauti Globos namy vykdomoje
personalo atrankoje, Globos namams pateikia Siuos duomenis: CV arba CV ir motyvacinj laska,
nurodo savo varda, pavardg, kontaktus.

Kandidatai apie jy asmens duomeny tvarkyma, duomeny saugojimo terminus informuojami
pirmo kontakto metu Zodziu. Jei Kandidatas j Globos namus kreipési elektroniniu pastu, jam
informacija apie jo asmens duomeny tvarkyma pateikiama elektroniniu pastu.

Kandidaty asmens duomenys, jiem kandidatuojant j konkrecig pozicijg, tvarkomi sutarties
sudarymo su Duomeny subjektu pagrindu kol vyksta atranka.

Jei Kandidatai savo duomenis pateikia ne konkreciai skelbiamai pozicijai arba pasibaigus
atrankai sutinka, kad jy duomenys bty toliau tvarkomi Globos namuose, tokiy Duomeny
subjekty asmens duomenys tvarkomi Duomeny subjekto sutikimo pagrindu.

Draudziama tvarkyti Kandidato ir darbuotojo asmens duomenis apie apkaltinamuosius
nuosprendzius ir nusikalstamas veikas, iSskyrus atvejus, kai Sie asmens duomenys bitini
patikrinti, ar asmuo atitinka jstatymuose ir (ar) igyvendinamuosiuose teisés aktuose nustatytus
reikalavimus pareigoms eiti arba darbams dirbti ir atsakomybei teisés akty nustatyta tvarka
taikyti.

Kandidato asmens duomenis, susijusius su kvalifikacija, profesiniais gebéjimais ir dalykinémis
savybémis, galima rinkti i§ buvusio darbdavio, prie$ tai informavus Kandidata, o i§ esamo
darbdavio - tik Kandidato sutikimu.

Viesai prieinami asmens duomenys apie Kandidatg ar darbuotojus gali buti renkami tik tiek ir
tik tokia apimtimi, kiek tie asmens duomenys yra tiesiogiai reikalingi ir aktualiis darbo
pareigoms ir funkcijoms, j kurias pretenduojama, vykdyti. Tokiu atveju apie Sig galimybe
Kandidatai yra informuojami darbo skelbime.

Kandidato asmens duomenys, pasibaigus Globos namy vykdytai atrankai j konkrecia pozicija,
jei jis neatrenkamas, darbo sutartis su Kandidatu nesudaroma ir jis nepateikia sutikimo d¢l
tolimesnio jo duomeny saugojimo, sunaikinami.

Globos namai gali teikti darbuotojy asmens duomenis (pvz. vardas, pavardé, telefono numeris,
el. paSto adresas) savo pasitelktiems paslaugy teikéams, partneriams, globotiniams



(ripintiniams) ar kitiems asmenims, kiek tai susij¢ su Globos namy jsipareigojimy ar jprastinés
veiklos vykdymu, taip pat auditg atlickancioms jstaigoms bei teisés konsultantams pagrista
apimtimi, kiek to pagrjstai reikia Siame punkte nustatytiems tikslams pasiekti.

56. Globos namy darbuotojy asmens duomenys gali biti teikiami tretiesiems asmenims Globos
namams jsigyjant paslaugas iS tokiy asmeny ir kai paslaugy teikimui biitina atskleisti darbuotojy
asmens duomenis (pvz. kelioniy agentiiroms, organizuojant darbuotojy keliones ir kelionés
dokumentus; rySio paslaugy teikéjams, uzsakant SIM korteles darbuotojams; darbuotojy
medicinines patikras vykdancioms jmonéms (klinikoms); kitiems paslaugy teiké&ams ir
partneriams, kurie teikia paslaugas Globos namams).

57. Globos namai duomenis tretiesiems asmenims taip pat teikia jstatymuose nustatytais atvejais ir
tvarka (pvz. duomeny perdavimas Valstybinei mokesc¢iy inspekcijai, Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (SODRA), kitoms
kompetentingoms jstaigoms, institucijoms, organizacijoms).

58. Asmens duomenys be atskiro Duomeny subjekto sutikimo, taip pat gali biiti pateikti ikiteisminio
tyrimo jstaigoms, kaip jrodymai, taip pat kitais jstatymy nustatytais atvejais.

59. Darbuotojai supazindinami su Globos namy Informaciniy ir komunikaciniy technologijy
naudojimo bei darbuotojy stebésenos ir kontrolés darbo vietoje tvarka.

60. Vaizdo steb¢jimas ir garso jraSymas darbuotojy darbo vietose gali biiti vykdomas tik tada, kai
del darbo specifikos biitina uztikrinti asmeny, turto ar visuomenés sauguma, ir kitais atvejais,
kai kiti biidai ar priemonés yra nepakankami ir (arba) netinkami siekiant iSvardyty tiksly,
iSskyrus atvejus, kai tiesiogiai siekiama kontroliuoti darbo kokybe ir mastg. Apie vaizdo
stebéjimg ir garso jraSymag konkrecioje vietoje informuojama vaizdiniu Zymeniu matomoje
vietoje.

VIII SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES IR DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS SIU
TEISIU KONTEKSTE

61. Duomeny subjektai turi Reglamente jtvirtintas teises:

61.1.teis¢ Zinoti ir susipazinti su tvarkomais duomenimis ir tuo, kaip jie yra tvarkomi;
61.2. teise reikalauti iStaisyti duomenis;

61.3. teise¢ reikalauti iStrinti duomenis;

61.4. teise apriboti duomeny tvarkyma;

61.5. teis¢ ] duomeny perkeliamuma;

61.6. teise nesutikti su duomeny tvarkymu;

62. Globos namai imasi visy biitiny priemoniy, kad Duomeny subjekty teisés biity tinkamai
jgyvendintos.

Duomeny subjekto teisé biiti informuotam apie asmens duomeny tvarkymgq:

63. Duomeny subjektas, pateikes asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg arba teisés akty nustatyta
tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis (jeigu jos leidzia tinkamai identifikuoti asmenj)
patvirtings savo asmens tapatybe, turi teis¢ neatlygintinai susipazinti su Globos namuose
tvarkomais jo asmens duomenimis ir gauti informacijg, 1§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams yra ir per 1 metus
buvo teikiami.

64. Globos namai privalo uztikrinti, kad visa reikalinga informacija Duomeny subjektui biity
pateikiama aiskiai ir suprantamai, laikantis teisés akty reikalavimy.

65. Duomeny subjektui turi buti praneSama apie vykdoma duomeny tvarkymo operacijg ir jos
tikslus, taip pat suteikiama visa papildoma informacija, kuri biitina tam, kad biity uZtikrintas
sgziningas ir skaidrus duomeny tvarkymas.



66.

67.

68.

69.

70.

71.

Kai asmens duomeny kilmé Duomeny subjektui negali biiti nurodyta dél to, kad buvo naudoti
Jvairiis Saltiniai, jam turéty biiti pateikiama bendro pobiidzio informacija.

Kai asmens duomenys renkami i§ Duomeny subjekto, Duomeny subjektas turéty buti
informuojamas, ar jis privalo pateikti asmens duomenis, taip pat apie tokiy duomeny
nepateikimo pasekmes.

Informacija apie Duomeny subjekty asmens duomeny tvarkyma gali buti pateikiama asmens
duomeny gavimo metu.

Jeigu asmens duomenis reikalinga tvarkyti kitu tikslu nei tikslas, kuriam jie buvo renkami, prie$
pradedant taip tvarkyti duomenis, Globos namai privalo pateikti Duomeny subjektui informacija
apie kitag duomeny tvarkymo tikslg bei visg su tuo susijusig biiting informacijg.

Globos namai turi teis¢ atsisakyti jgyvendinti $i3 Duomeny subjekto teise arba pateikti ne visg
Duomeny subjekto prasoma informacija (tokiais atvejais konsultuojamasi su Duomeny
apsaugos pareigiinu dél Duomeny subjekto teisiy ir laisviy apsaugos biidy), jeigu:

a) Duomeny subjektui jau buvo pateikta prasoma informacija;

b) Duomeny subjekto praSomos informacijos pateikimas nejmanomas arba tam reikéty
neproporcingy pastangy;

c) asmens duomeny gavimas ar atskleidimas aiskiai nustatytas Europos Sajungos teis€s
aktuose arba Lietuvos Respublikos teisés aktuose, kuriuose nustatytos tinkamos teiséty
Duomeny subjekty interesy apsaugos priemonés;

d) asmens duomenys privalo islikti konfidencialts, laikantis Europos Sajungos teisés
aktuose arba Lietuvos Respublikos teisés aktuose reglamentuojamos profesinés
paslapties prievolés.

Kai Duomeny subjekto asmens duomenys renkami netiesiogiai i§ Duomeny subjekto, apie Sio
duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymg informuojama:

a) per pagrista laikotarpi nuo asmens duomeny gavimo, bet ne véliau kaip per 1 ménesj,
atsizvelgiant | konkrecias asmens duomeny tvarkymo aplinkybes;

b) jeigu asmens duomenys bus naudojami rySiams su duomeny subjektu palaikyti, — ne
véliau kaip pirmg kartg susisiekiant su tuo duomeny subjektu;

c) jeigu numatoma asmens duomenis atskleisti kitam duomeny gaveéjui, — ne véliau kaip
atskleidziant duomenis pirma kartg.

Duomeny subjekto teisé susipaZinti su asmens duomenimis:

72.

73

74.
75.

Globos namai turi uztikrinti Duomeny subjektui teis¢ susipazinti su apie jj Globos namuose
surinktais ir tvarkomais asmens duomenimis, taip pat galimybe ta teise lengvai ir pagristais laiko
tarpais pasinaudoti, kad Duomeny subjektas zinoty apie savo asmens duomeny tvarkyma ir
galéty patikrinti tokio asmens duomeny tvarkymo teisétumg.

. Duomeny subjektas, igyvendindamas teis¢ susipazinti su Globos namuose tvarkomais savo

asmens duomenimis, turi teis¢ gauti informacijg apie tai, kokiais tikslais asmens duomenys
tvarkomi, jei jmanoma — numatomg asmens duomeny saugojimo laikotarpj arba kriterijus, pagal
kuriuos nustatomas asmens duomeny saugojimo laikotarpis, kas yra duomeny gavéjai, duomeny
Saltiniai, taip pat gauti papildomg Reglamente numatyta informacijg, tvarkomy asmens
duomeny kopijas.

Kopijose esanti informacija negali daryti neigiamo poveikio kity asmeny teiséms ir laisvéms.
Globos namai neprivalo informuoti Duomeny subjekty apie tai, kuriems Globos namy
iSoriniams paslaugy teikéjams (Duomeny tvarkytojams) Globos namai leidzia tvarkyti asmens
duomenis, taciau jei Globos namai gauna Duomeny subjekto paklausima, Globos namai privalo
informuoti Duomeny subjekta apie savo Duomeny tvarkytojus.



Duomeny subjekto teisé reikalauti iStaisyti, iStrinti duomenis (teisé biiti pamirstam) ar apriboti
duomeny tvarkymq:

76.

7.

78.

79.

80.

81.

82.

Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti istaisyti jo asmens duomenis arba juos istrinti (teisé€ buti
pamirstam), kai tokiy duomeny saugojimas pazeidzia teisés akty reikalavimus.

Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad bet kokie Globos namy tvarkomi netikslis jo
asmens duomenys biity iStaisyti, o neiSsamis papildyti.

Globos namai, gave Duomeny subjekto prasyma, privalo atlikti Duomeny subjekto tvarkomy
asmens duomeny analizg, siekdami nustatyti, ar Duomeny subjekto pateiktas praSymas yra
pagristas. Siekiant jsitikinti, kad tvarkomi Duomeny subjekto asmens duomenys yra netikslus
ar neiSsamiis, Globos namai gali Duomeny subjekto papraSyti pateikti tai patvirtinancius
jrodymus.

Globos namai, nustatg, kad Duomeny subjekto praSymas yra pagristas, Duomeny subjekto
prasymu istaiso neteisingus, neiSsamius, netikslius duomenis ir (arba) sustabdo tokiy duomeny
tvarkymo veiksmus, i§skyrus jy saugojima.

Jeigu Globos namy darbuotojai abejoja Duomeny subjekto pateikty duomeny teisingumu, jie
privalo sustabdyti tokiy duomeny tvarkymo veiksmus, duomenis patikrinti ir patikslinti. Tokie
duomenys gali biiti naudojami tik jy teisingumui patikrinti.

Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad jo asmens duomenys biity iStrinti ir toliau
nebetvarkomi, kai asmens duomeny Globos namams nebereikia tiems tikslams, kuriais jie buvo
renkami ar kitaip tvarkomi, kai Duomeny subjektas atSauké savo sutikimg ir nesutinka, kad jo
asmens duomenys biity tvarkomi, arba kai jo asmens duomeny tvarkymas dél kity priezasciy
neatitinka teisés akty reikalavimy. Taciau Globos namai turi teis¢ toliau saugoti asmens
duomenis, jei tai biitina siekiant jvykdyti teising prievole, atlikti uzduotj, vykdomga d¢l viesojo
intereso arba vykdant Duomeny valdytojui pavestas vieSosios valdzios funkcijas, dél viesojo
intereso priezasCiy visuomenés sveikatos srityje, archyvavimo tikslais arba siekiant pareiksti,
vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus, susijusius su Globos namais.

Duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis | Globos namus su praSymu apriboti savo asmens
duomeny tvarkyma, jeigu yra vienas i§ numatyty pagrindy:

a) Duomeny subjektas uzginéija tvarkomy jo asmens duomeny tiksluma (tokiu atveju
Duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas gali buti apribotas tokiam laikotarpiui,
per kurj Duomeny valdytojas patikrina asmens duomeny tiksluma);

b) yra nustatyta, kad Duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas buvo neteisétas ir
Duomeny subjektas nesutinka, kad asmens duomenys biity istrinti, ir vietoje to praso
apriboti jy tvarkyma;

c) jeigu yra pasiektas asmens duomeny tvarkymo tikslas ir Globos namams, kaip Duomeny
valdytojui, nebereikia Siam tikslui pasiekti surinkty Duomeny subjekto asmens
duomeny, taciau jy reikia Duomeny subjektui, siekian¢iam pareiksti, vykdyti ar apginti
teisinius reikalavimus;

d) Duomeny subjektas pateiké praSyma Globos namams, kuriame iSreiské nesutikima, kad
Globos namai tvarkyty jo asmens duomenis (tokiu atveju Duomeny subjekto asmens
duomeny tvarkymas gali biiti apribotas tokiam laikotarpiui, per kurj Duomeny
valdytojas patikrina, ar Sis Duomeny subjekto praSymas pagristas);

e) Duomeny subjektas pateikia praSymg istrinti Globos namuose jo tvarkomus asmens
duomenis ir nustatoma, kad praSymas yra pagristas, taciau néra techniniy galimybiy
Duomeny subjekto asmens duomenis istrinti nedelsiant (tokiu atveju Duomeny subjekto
asmens duomeny tvarkymas gali biti apribotas iki tol, kol Duomeny subjekto asmens
duomenys bus istrinti).



83.

84.

Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o prie§ tokio apribojimo
panaikinimga, Duomeny subjektas yra informuojamas raStu, zodziu arba elektroninio rysio
priemonémis (tokiu biidu, kokiu duomeny subjektas kreipiasi  Globos namus).

Jeigu Duomeny subjekto asmens duomenys (istaisyti pagal Duomeny subjekto praSyma, istrinti
pagal Duomeny subjekto praSyma arba kuriy tvarkymas apribotas pagal Duomeny subjekto
praSsymg) buvo perduoti duomeny gavéjams, Globos namai Siuos duomeny gavéjus apie tai
informuoja, nebent tai biity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny
subjektas turi teis¢ prasyti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

Duomeny subjekto teisé j duomeny perkeliamumgq ir teisé nesutikti su duomeny tvarkymu :

85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.

93.

Duomeny subjektas turi teise gauti su juo susijusius asmens duomenis, kuriuos jis pateiké
Duomeny valdytojui susistemintu, jprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu, ir turi
teis¢ persiysti tuos duomenis kitam duomeny valdytojui.

Duomeny subjektas teisés | duomeny perkeliamuma neturi ty asmens duomeny atzvilgiu, kurie
tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose, pavyzdziui, popierinése bylose.
Duomeny subjektas, kreipdamasis de¢l teisés 1 duomeny perkeliamumg, turi nurodyti, ar
pageidauja, kad jo asmens duomenys biity persiysti jam ar kitam duomeny valdytojui (kai tai
techniskai jmanoma).

Pagal Duomeny subjekto praSyma perkelti jo asmens duomenys néra automatiskai iStrinami, o
Duomeny subjektui to pageidaujant, jis turi kreiptis ] Duomeny valdytoja dél teisés reikalauti
iStrinti duomenis (teisés buti pamirStam) jgyvendinimo.

Duomeny subjektas turi teise dél su juo konkreciu atveju susijusiy priezas¢iy bet kuriuo metu
nesutikti, kad Globos namai tvarkyty jo asmens duomenis.

Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks duomeny
tvarkymas Globos namuose atliekamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad
Duomeny subjekto asmens duomenys yra tvarkomi dél pagristy ir teiséty priezasciy, kurios yra
vir§esnés uz Duomeny subjekto interesus, arba asmens duomenys yra reikalingi pareiksti,
vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

IX SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU PRASYMU PATEIKIMAS IR
NAGRINEJIMAS

Igyvendindamas Siy Taisykliy VIII skyriuje numatytas teises, Duomeny subjektas su praSymu
gali kreiptis ] Globos namus, o pastarieji kaip Duomeny valdytojas, gave Duomeny subjekty
prasyma, nedelsdami, ta¢iau bet kuriuo atveju ne véliau kaip per 1 ménesj nuo praSymo gavimo,
pateikia Duomeny subjektui informacijg apie veiksmus, kuriy buvo imtasi gavus praSyma pagal
Reglamento straipsnius, reglamentuojan¢ius Duomeny subjekty teises. Sis laikotarpis prireikus
gali biiti pratestas dar 2 ménesiams, atsizvelgiant ; praSymy sudétingumg ir skai¢iy. Globos
namai per 1 ménes] nuo praSymo gavimo dienos informuoja Duomeny subjekta apie toki
pratgsima, kartu nurodydami vélavimo priezastis.

Prasymai dél Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo (pavyzdiné forma pateikiama Taisykliy
priede Nr. 4) Globos namams turi bati pateikti rastu (jskaitant teikiamus elektroniniu formatu),
taip pat turi biiti jmanoma identifikuoti praSyma padavusio asmens bei Duomeny subjekto
tapatybe.

Duomeny subjekto tapatybé nustatoma pagal tapatybe patvirtinant] dokumentg ar elektroniniy
ry$iy priemonémis, kurios leidzia tinkamai identifikuoti asmenj. Jei praSyma Duomeny
subjektas siuncia pastu ar per pasiuntinj, prie praSymo turi bati pridéta teisés akty nustatyta
tvarka patvirtinta Duomeny subjekto asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija. Kai deél
informacijos apie asmenj kreipiasi jo atstovas, jis turi pateikti atstovavimg patvirtinantj
dokumentg ir savo tapatybg patvirtinantj dokumentg. Jei praSymas pateikiamas elektroniniu



pastu, jis turi biiti pasirasSytas kvalifikuotu elektroniniu parasu arba suformuotas elektroninémis
priemonémis, kurios leidzia uZztikrinti teksto vientisumg ir nepakeic¢iamuma.

94. Esant abejoniy dél Duomeny subjekto tapatybés, Globos namai gali papraSyti pateikti papildomag
informacija.

95. Duomeny subjekto raSytinis praSymas teikiamas valstybine kalba ir turi biiti aiskus,
suprantamas, paraSytas jskaitomai. Duomeny subjektas praSyme turi nurodyti savo
pageidavima, varda, pavarde, gyvenamaja vietg ir duomenis rysiui palaikyti. Jeigu dél Duomeny
subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiasi Duomeny subjekto atstovas, jis savo praSyme turi
nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamajg vieta, taip pat atstovaujamo asmens varda, pavarde,
gyvenamajg vietg ir pridéti atstovavimg patvirtinantj dokumentg. PraSyme taip pat turi buti
nurodoma, kokiu biidu pageidaujama gauti atsakyma.

96. Informacija Duomeny subjektui, atsizvelgiant j jo praSyma, gali but pateikiama zodZziu, leidziant
susipazinti su dokumentu, pateikiant pazyma, dokumento iSrasa, popierin¢g dokumento kopija ar
elektroning laikmeng. Jei praSyme nenurodyta informacijos pateikimo forma, Globos namai
informacija pateikia tokia pat forma, kokia gautas prasymas.

97. Jeigu Duomeny subjekto praSymas pateiktas nesilaikant Siose Taisyklése nustatyty reikalavimy,
jis nenagrinéjamas, o Duomeny subjektas apie tai nedelsiant informuojamas, nurodant praSymo
nenagrinéjimo priezastis.

98. Informacija pagal Duomeny subjekto praSyma d¢l jo teisiy jgyvendinimo teikiama valstybine
kalba.

99. Visi veiksmai pagal Duomeny subjekto praSyma dél jo teisiy jgyvendinimo atliekami ir
informacija teikiama nemokamai. Taciau tuo atveju, kai Duomeny subjekto praSymai yra
akivaizdziai nepagristi arba neproporcingi, visy pirma, dél pasikartojancio jy turinio, Globos
namai gali arba imti pagrjsta mokest], atsizvelgdama j informacijos teikimo arba praneSimy ar
veiksmy, kuriy prasoma, administracines iSlaidas arba gali atsisakyti imtis veiksmy pagal
praSyma.

100. Globos namai turi teis¢ atsisakyti pateikti Duomeny subjektui jo prasoma informacija,
jeigu nustatoma, kad Duomeny subjekto praSymas yra akivaizdZziai nepagristas. Atsisakyme
pateikti praSomg informacija privalo biiti rastu nurodyta atsisakymo pateikti prasomos
informacijos motyvai.

101. Globos namy veiksmai ar neveikimas, susij¢ su Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimu,
gali biiti skundziami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

102. D¢l Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo, Duomeny subjekty praSymy nagrinéjimy, jy
tenkinimo ar netenkinimo, Globos namy jgalioti darbuotojai konsultuojasi su Duomeny
apsaugos pareiginu.

X SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMA UZTIKRINANCIOS
PRIEMONES

103. Siekdami apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo, Globos namai, kaip
Duomeny valdytojas, jgyvendina ir uztikrina tinkamas Siose Taisyklése numatytas technines ir
organizacines asmens duomeny saugumo priemones.

104. Globos namuose uZtikrinamas tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir prieZilra,
informaciniy sistemy priezitra, tinklo valdymas, naudojimosi internetu saugumo uztikrinimas
ir kitos informaciniy technologijy priemonés.

105. Globos namuose taip pat uztikrinamas grieztas priesgaisrinés apsaugos tarnybos nustatyty
normy laikymasis.
106. Siekiant apsaugoti asmens duomenis, uztikrinama prieigos prie asmens duomeny apsauga,

valdymas ir kontrolé.



107. Globos namy teisétai valdomos patalpos yra apsaugotos nuo neteiséto jsibrovimo j jas,
asmens duomenys apsaugoti nuo netyc¢inio sunaikinimo ar praradimo (patalpos rakinamos,
vykdoma asmeny jé&jimo j patalpas kontrol¢).

108. Tam jgaliojimy neturintiems asmenims neleidziama patekti | patalpas, kuriose yra
tvarkomi arba naudojami asmens duomenys. Jeigu | patalpas gali patekti kiti asmenys,
uztikrinama, kad Sie asmenys neturéty galimybés susipazinti su saugomais asmens duomenimis
ar kita susijusia informacija bei §ig informacija ar duomenis kopijuoti (Duomeny subjekty
pateikti dokumentai ar jy kopijos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos rakinamose spintose
arba patalpose, dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, nepaliekami visiems prieinamoje ir
matomoje vietoje).

109. Susipazinti su asmens duomenimis leidziama ribotam asmeny skaiciui. [galiojimy
neturintiems asmenims naudotis asmens duomeny tvarkymo sistemomis yra draudziama.
Prieigos teises ir jgaliojimus tvarkyti asmens duomenis Globos namy darbuotojams suteikia,
naikina ir keicia Globos namy direktorius arba kitas jo jgaliotas asmuo.

110. Tarp organizaciniy padaliniy (jei tokie yra) ir darbuotojy aiskiai paskirstytos funkcijos dél
duomeny naudojimo.

I11. Uztikrinama, kad duomeny tvarkymo sistema naudojantys jgalioti asmenys galéty
susipazinti tik su tais duomenimis, su kuriais dirbti jie yra jgalioti, taip pat, kad asmens duomeny
nebiity galima be leidimo skaityti, kopijuoti, keisti ar pasalinti tvarkymo, naudojimo ar jraSymo
metu.

112. Paliekant darbo vieta, kompiuteriai yra iSjungiami, informacija su asmens duomenimis
laikoma tretiesiems asmenims neprieinamoje vietoje (jgyvendinama Svaraus stalo ir Svaraus
ekrano politika).

113. Tvarkant asmens duomenis dirbama su sertifikuota technine ir programine jranga. Globos
namy kompiuteriné jranga apsaugota nuo kenksmingos programinés jrangos (antivirusiniy
programy jdiegimas, atnaujinimas ir pan.). Be Globos namy direktoriaus rastiSko leidimo arba
IT paslaugas teikianc¢io paslaugy tiekéjo leidimo negalima diegti jokios programinés jrangos.
Visi duomeny apdorojimo sistemy ir kompiuteriy tinkly jrengimo ir pakeitimo darbai atliekami
kompetentingy specialisty.

114. Uz kompiuteriy prieziiirg atsakingas darbuotojas ar iSorinis paslaugy teikéjas privalo
uztikrinti, kad buty daromos kompiuterinése darbo vietose tvarkomy asmens duomeny
rinkmeny atsarginés kopijos. Nustacius duomeny pazeidimus, duomenys atkuriami i§ kopijy.
Kopijy saugojimui yra taikoma tokia pati tvarka kokia numatyta Siose Taisyklése.

115. Uztikrinama, kad atskleidziant asmens duomenis elektroniniu btidu ar juos transportuojant
ar laikant duomeny laikmenoje, jy nebiity galima skaityti, kopijuoti, keisti ar pasSalinti be
leidimo, kad buty galima patikrinti ir nustatyti, kurioms jstaigoms planuojama atskleisti asmens
duomenis naudojant duomeny atskleidimo jrangg. Jokia informacija néra atskleidziama telefonu
kitam asmeniui, pries tai nepatikrinus jo tapatybés (pvz. perskambinant j i$ anksto nurodytg
telefono numer;j ir pan.).

116. Uztikrinama, kad visos laikmenos laikomos saugiai uzrakintos, kai jos yra nenaudojamos.
Kiekviena laikmena (atspausdinta medzZiaga, kompaktiniai diskai, atminties laikmenos ir pan.),
kuri néra naudojama, turi buiti visiskai istrinta ir (ar) fiziskai sunaikinta ar perduota j archyva.

117. Naikinant dokumentus, kuriy saugojimo terminas yra pasibaiges, Globos namy
dokumentai, kuriuose naudojami asmens duomenys, ir jy kategorijos turi biiti sunaikinti taip,
kad $iy dokumenty nebuty galima atkurti ar atpazinti jy turinio.

118. Asmens duomeny rinkmenos, saugomos darbuotojy kompiuteriuose, turi biiti apsaugotos
slaptazodziu arba naudojant Sifravimo biidg. Darbuotojai yra asmeniskai atsakingi uz duomeny
apsauga jy naudojamuose jrenginiuose.

119. Prieigos prie Globos namy kompiuteriy slaptazodziai suteikiami, kei¢iami ir saugomi
uztikrinant jy konfidencialuma, yra unikal@is, sudaryti nenaudojant asmeninio pobiidzio
informacijos, kei¢iami periodiskai, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pasikeitus
darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems
asmenims, ir pan.) ir naudotojo pirmojo prisijungimo metu. Rekomenduojama, kad slaptazodis



biity sudarytas i§ ne maziau kaip 8 simboliy, kei¢iamas ne reCiau kaip kartg per 6 ménesius.
Globos namy darbuotojas prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais turi naudotis asmeniSkai
ir neatskleisti jy tretiesiems asmenims.

120. Pasikeitus Duomeny subjekty asmens duomenims ir Duomeny subjektams apie tai rastu
informavus Globos namus, duomenys turi biti atnaujinami, iStrinant neaktualius asmens
duomenis ir jrasant aktualius duomenis.

121. Globos namy darbuotojai ar iSoriniai paslaugy teikéjai (Duomeny tvarkytojai), paskirti
tvarkyti asmens duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia
su asmens duomenimis susijusig informacijg, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas,
nebent tokia informacija biity viesa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas.

122. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja taip pat ir per¢jus dirbti j kitas pareigas,
pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.
123. Globos namy darbuotojai ir iSoriniai paslaugy teikéjai turi imtis priemoniy, jog bty

uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui,
atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui. Globos namy darbuotojai ir
iSoriniai paslaugy teikéjai dokumentus bei duomeny rinkmenas privalo tvarkyti tinkamai,
saugiai, vengti bereikalingy kopijy darymo.

124. Naujai priimtas darbuotojas su Taisyklémis supaZindinamas pasiraSytinai ir privalo
uztikrinti iy Taisykliy jgyvendinima.
125. Globos namuose uZztikrinamas duomeny saugumo pazeidimy valdymas. Globos namy

direktorius arba jo paskirtas atsakingas asmuo imasi visy reikiamy priemoniy, kad bty
pasalintos pazeidimo pasekmés bei atstatyti asmens duomenys. Apie jvykusj duomeny saugumo
pazeidimg per 72 val. informuojama Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija ir/ar teisésaugos
institucijos, Duomeny subjektai, kuriy teisés ir laisvés buvo pazeistos, kiti susij¢ asmenys,
Reglamento ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

126. Globos namuose reguliariai atlieckamas rizikos, susisijusios su duomeny tvarkymu
vertinimas. Atsizvelgiant | rizikos vertinimo rezultatus, jdiegiamos reikiamos duomeny
saugumo priemonés. Vertinimo ar audito rezultatai jforminami, jei Globos namuose nustatoma
duomeny apsaugos trikumy.

127. Igyvendinant pritaikytosios duomeny apsaugos (angl. privacy by design) ir
standartizuotosios duomeny apsaugos (angl. privacy by default) principus, turi biiti uztikrinamas
pastovus asmens duomeny tvarkymo ir su tuo susijusiy riziky vertinimas. Siame punkte
nurodyty principy jgyvendinimas Globos namuose realizuojamas:

a) numatant privalomg asmens duomeny tvarkymo vertinimg pradiniame kiekvieno
pokycio etape - vykdant sudétingg ar supaprastintg projekta, atlieckant informaciniy
technologijy sistemy pakeitima ir kt. Vertinimg atliecka Duomeny apsaugos pareigiinas,
kuris atsako uz vertinimo rezultaty teisinguma;

b) itraukiant Duomeny apsaugos pareigting i Globos namy sprendimy priémima, tokiu biidu
uztikrinant, kad biity jvertinti visi su asmens duomeny tvarkymu susij¢ klausimai;

c) konsultuojantis su Duomeny apsaugos pareiginu dé¢l numatomy naudoti priemoniy
atitikties nustatytiems asmens duomeny tvarkymo tikslams, butinai duomeny apimdiai,
dél butiny uztikrinti organizaciniy, techniniy duomeny saugumo priemoniy, pries
pradedant naudoti naujas asmens duomeny rinkimo ir tvarkymo priemones (pvz.
diegiant informacing sistema ar jos pakeitimus, jsigyjant programing jrangg ar pradedant
naudoti kitas asmens duomeny tvarkymo priemones). Duomeny apsaugos pareigiino
siilymu gali biiti pasitelkiami iSorés paslaugy teik¢jai (konsultantai). Visais atvejais
privalo biiti atsizvelgta | techniniy galimybiy i8sivystymo lygj, igyvendinimo sanaudas
bei duomeny tvarkymo pobiidj, aprépti, konteksta ir tikslus, taip pat j duomeny tvarkymo
keliamus pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms.

128. Pries Globos namams jgaliojant Duomeny tvarkytoja tvarkyti asmens duomenis, privalu
jvertinti ar Duomeny tvarkytojas turi pakankamas galimybes ir isteklius garantuoti reikiamas



technines ir organizacines duomeny apsaugos priemones bei uztikrinti, kad $iy priemoniy bty
laikomasi.

129. Globos namy ir Duomeny tvarkytojo santykiai reglamentuojami raSytine sutartimi,
1$skyrus atvejus, kai tokius santykius nustato jstatymai ar kiti teisés aktai.

XI SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENIMS, TVARKANTIEMS ASMENS
DUOMENIS IR ASMENS DUOMENU TEIKIMAS

130. ISorinis paslaugy teikéjas (Duomeny tvarkytojas) pradeda tvarkyti asmens duomenis nuo
sutarties su Globos namais, kurioje, be kita ko, turi buti nustatytos duomeny tvarkymo salygos,
pasiraSymo dienos arba sutartyje nurodytos datos. Paslaugy teikéjas netenka teisés tvarkyti
asmens duomenis, kai pasibaigia sutarties galiojimo terminas arba sutartis nutraukiama.

131. Bet koks iSorinis paslaugy teik¢jo (Duomeny tvarkytojo) atlickamas duomeny tvarkymas
privalo biti reglamentuojamas sutartimi, kurioje nustatomas duomeny tvarkymo dalykas ir
trukmé, duomeny tvarkymo pobudis ir tikslas, asmens duomeny rasis ir duomeny subjekty
kategorijos bei Duomeny valdytojo prievolés ir teises.

132. Sutartyje su iSoriniu paslaugy teikéju (Duomeny tvarkytoju) turi biti nurodyta, kad
Duomeny tvarkytojas:

a) tvarko asmens duomenis tik pagal Globos namy (Duomeny valdytojo) dokumentais
jformintus nurodymus;

b) uztikrina, kad asmens duomenis tvarkyti jgalioti asmenys bty jsipareigoje
neterminuotai uztikrinti konfidencialuma;

c) 1masi visy priemoniy, kuriy reikalaujama pagal Reglamento 32 straipsnj;

d) pries pasitelkdamas pagalbinj duomeny tvarkytoja, privalo gauti Globos namy rasytinj
leidima;

e) atsizvelgdamas | duomeny tvarkymo pobudj, padeda Globos namams, taikydamas
tinkamas technines ir organizacines priemones, kiek tai jmanoma, kad buty jvykdyta
Globos namy prievolé atsakyti | Duomeny subjekty praSymus pasinaudoti Duomeny
subjekto teisémis;

f) atsizvelgdamas j duomeny tvarkymo pobiidj ir duomeny tvarkytojo turimg informacija,
padeda Duomeny valdytojui uztikrinti Reglamento 32-36 straipsniuose nustatyty
prievoliy laikymasi;

g) uzbaigus teikti su duomeny tvarkymu susijusias paslaugas, pagal Globos namy
pasirinkimg, iStrina arba grazina Globos namams visus asmens duomenis ir iStrina
esamas jy kopijas, iSskyrus atvejus, kai teisé€s aktai reikalauja asmens duomenis saugoti;

h) pateikia Globos namams visg informacijg, biting siekiant jrodyti, kad vykdomos
Reglamento 28 straipsnyje nustatytos prievolés bei sudaro sglygas ir padeda Globos
namams arba kitam Globos namy jgaliotam auditoriui atlikti audita, taip pat ir
patikrinimus.

133. Globos namai Duomeny subjektams ir prieziiiro institucijoms yra atsakingi uz savo
pasitelktus Duomeny tvarkytojus ir jy padarytus duomeny apsaugos teisés akty pazeidimus.

134. Globos namy darbuotojas ar iSorinis paslaugy teikéjas (Duomeny tvarkytojas), tvarkantis
Duomeny subjekty asmens duomenis, kuriuos tvarko Globos namai, privalo:

a) laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo reikalavimy,
jtvirtinty Reglamente, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatyme, Siose Taisyklése, kituose teises aktuose;



b) laikytis konfidencialumo ir paslaptyje laikyti bet kokig su asmens duomenimis susijusig
informacija, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas, nebent tokia informacija
biity vieSa pagal teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja
ir peréjus dirbti ] kitas pareigas ar pasibaigus darbo ar paslaugy teikimo santykiams su
Globos namais;

c) laikytis Siose Taisyklése nustatyty organizaciniy ir techniniy asmens duomeny saugumo
priemoniy, kad bty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny
sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui,
saugoti dokumentus, duomeny rinkmenas bei duomeny bazése saugomus duomenis ir
vengti nereikalingy kopijy darymo;

d) neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy susipazinti su asmens duomenimis né
vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

e) nedelsiant pranesti Globos namams apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésme
Globos namy tvarkomy asmens duomeny saugumui.

135. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ir su Globos namy tvarkomais asmens
duomenimis galintys susipazinti darbuotojai privalo pasiraSyti nustatytos formos susitarimg dél
konfidencialios informacijos apsaugos arba konfidencialumo pasizad¢jima, arba jsipareigojima
saugoti asmens duomeny paslapt] (Taisykliy priedas Nr. 5), kuris saugomas darbuotojo asmens
byloje.

136. Globos namy darbuotojas ar iSorinis paslaugy teikéjas netenka teisés tvarkyti Duomeny
subjekty asmens duomenis, kai pasibaigia darbo arba paslaugy teikimo santykiai su Globos
namais, arba kai jam pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias funkcijas.
Darbuotojui arba paslaugy teik&ui 1§ karto panaikinama prieiga prie asmens duomeny
informacinése sistemose. Darbuotojas ar iSorinis paslaugy teik¢jas privalo nedelsiant perduoti
tvarkytus asmens duomenis Globos namams bei iStrinti visas kopijas savo asmeniniuose
jrenginiuose.

137. Asmens duomenys gali buti teikiami: daugkartinio teikimo atveju — pagal Globos namy ir
Duomeny gavéjo sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj; vienkartinio teikimo atveju — pagal
Duomeny gavéjo prasSyma jstatymy nustatytais atvejais. PrasSyme turi biiti nurodytas duomeny
naudojimo tikslas.

138. Daugkartinio teikimo atveju Globos namai ir Duomeny gavéjas sudaro duomeny teikimo
sutartj, kurioje nurodomas asmens duomeny naudojimo tikslas, salygos ir tvarka. Jei Duomeny
gavéjas nesutinka su Globos namy pateikiama duomeny teikimo sutartimi, j derybas dél sutarties
salygu itraukiamas Duomeny apsaugos pareigiinas arba, jo sitilymu, pasitelkiamas reikiamos
srities specialistas (teisininkas, informaciniy technologijy ekspertas ar kt.).

XII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU
VALDYMAS

139. Asmens duomeny saugumo pazeidimy nustatymo, tyrimo, pasalinimo ir pranesimo apie
juos tvarka Globos namuose nustato Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo tvarkos
aprasas.

XIIT SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

140. Su Siomis Taisyklémis Globos namy darbuotojai supaZindinami pasiraSytinai ir privalo
laikytis jose nustatyty reikalavimy.

141. Sios Taisyklés jsigalioja nuo jy patvirtinimo dienos ir galioja iki jy panaikinimo ar
pakeitimo. Taisyklés perzilirimos ir, esant poreikiui atnaujinamos, ne reciau kaip karta per 2
metus.

142. Globos namy direktorius atsakingas uz Taisykliy laikymosi prieziiirg ir kontrolg.



143. Globos namai uztikrina darbuotojy mokymus ir galimybe kelti kvalifikacija asmens
duomeny apsaugos srityje.

144. Globos namai, Globos namy darbuotojai ir iSoriniai paslaugy teikéjai (Duomeny
tvarkytojai), pazeide¢ Siy Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.
145. Apie $iy Taisykliy priémima yra informuota Globos namuose veikianti Darbo taryba, dél

Siy Taisykliy priémimo su ja pasikonsultuota.



Vilniaus vaiky socialinés globos namy ,,Gilé*
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy

1 priedas
Duomeny valdytojo asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasy forma (Registras) (pildomas EXCEL variantas)
Tvarkym | Duomeny | Asmens Specialiy Asm | Asmens | Duomeny | Duomeny | Sutarties | Duomen | Duomen Tvarky | Specialiy | Sutikimo | Poveikio
o tikslas subjekty | duomen kategoriju ens | duomen gavéju tvarkytoj su y u mo kategorij | irodymai | vertinim
kategorij u duomeny duo ] kategorij as duomeny | saugoji saugoji | teisétum | yasmens | (nuorod as ir
0s kategori | Kkategorijos men | gavimo 0s tvarkytoj | mo vieta mo ir as (6 duomen a) balanso
jos u budas u iStrynim str.) u testas
Salti sudarym 0 tvarkym
niai o data, terminas o
numeris (kai teisétum
imanom as (9
a) str.)




Vilniaus vaiky socialinés globos namy ,,Gilé*
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
2 priedas

(Sutikimo dél asmens duomeny tvarkymo pavyzdiné forma)

SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO
20 m. _d.
Vilnius

AS,

(asmens vardas, pavardeé, gimimo data)
sutinku/nesutinku (pabraukti tinkamgq ir toliau pildyti atsizvelgiant j isreikstq sutikimg ar
nesutikimg dél asmens duomeny tvarkymo) ir esu informuotas (-a), kad:

1. BJ Vilniaus vaiky socialinés globos namai ,,Gilé* (toliau — Globos namai) gauty ir
tvarkyty toliau i§vardytus mano asmens duomenis!!:

2. I§vardyti asmens duomenys biity tvarkomi Siais tikslais!?!:

3. Su i§vardytais asmens duomenimis biity atlickami §ie tvarkymo veiksmail3!:

4. Asmens duomenys biity gaunami i§14):
mangs,

5. Asmens duomenys biity perduoti (51, Duomeny gavéjai
tokius asmens duomenis tvarkyty Siame sutikime nurodytais tikslais.

6. Globos namai duomenis tvarkys teisétai, saziningai ir skaidriai, laikydamiesi teisés
akty nustatyty reikalavimy, tik Siame sutikime nustatytais tikslais. Globos namai, kaip
Duomeny valdytojas, siekdami apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto
sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo,
jgyvendina ir uztikrina numatytas technines ir organizacines asmens duomeny saugumo
priemones.

7. Pasikeitus Jisy asmens duomenims, tvarkomiems pagal § sutikimg, prasome
pranesti apie tai Globos namams.

8. Sutikimo galiojimo terminas —




9. Duomeny valdytojas — B] Vilniaus vaiky socialinés globos namai ,,Gile*, i/k
190978821, reg. adr. Lakstingaly g. 9, Vilnius, elektroninio pasto adresas: info @ gilesvaikai.lt.

10. Duomeny apsaugos pareigiino kontaktai paskelbti Globos namy internetingje
svetain¢je www.gilesvaikai.lt.

11. Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas — Siame sutikime nurodyty Jiisy asmens
duomeny tvarkymo teisinis pagrindas yra Sis sutikimas.

12. Be Sio sutikimo 5 punkte nurodyty duomeny gavéjy Jusy asmens duomenys,
surinkti Sio sutikimo pagrindu, gali biiti perduoti kitiems asmenims Jusy sutikimu, jei toks
sutikimas gaunamas dél konkretaus atvejo.

Globos namai asmens duomenis tvarko tik Europos Sgjungos teritorijoje ir neturi
ketinimo perduoti ir neperduoda jokiy asmens duomeny tvarkytojams ar gavéjams ] trecigsias
valstybes.

13. Zinau, kad turiu $ias teises: teis¢ prasyti, kad bity leista susipazinti su duomenimis
ir juos iStaisyti arba iStrinti, teisé apriboti duomeny tvarkyma, teisé nesutikti, kad duomenys
bity tvarkomi, taip pat teis¢ j duomeny perkeliamuma. Sias teises galiu jgyvendinti teisés akty
nustatyta tvarka.

Prasymai dél duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Globos namams turi biiti pateikti
rastu (iskaitant teikiamus elektroniniu formatu), taip pat turi biiti jmanoma identifikuoti
prasyma padavusio asmens bei duomeny subjekto tapatybe.

Duomeny subjekto tapatybé nustatoma pagal tapatybe patvirtinantj dokumentg ar
elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leidzia tinkamai identifikuoti asmenj. Jei pra§yma
duomeny subjektas siuncia pastu ar per pasiuntinj, prie praSymo turi biiti pridéta teisés akty
nustatyta tvarka patvirtinta duomeny subjekto asmens tapatybg patvirtinancio dokumento
kopija. Kai dél informacijos apie asmen] kreipiasi jo atstovas, jis turi pateikti atstovavimag
patvirtinantj dokumentg ir savo tapatybe patvirtinant] dokumentg. Jei praSymas pateikiamas
elektroniniu pastu, jis turi biiti pasiraSytas kvalifikuotu elektroniniu paraSu arba suformuotas
elektroninémis priemonémis, kurios leidzia uztikrinti teksto vientisumg ir nepakei¢iamuma.

14. Zinau, kad turiu teise bet kada atSaukti $j sutikimg ir reikalauti nutraukti tolimesnj
asmens duomeny tvarkyma, kuris yra vykdomas sutikimo pagrindu. Sutikimo atSaukimas
nedaro poveikio sutikimu pagristo asmens duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo,
teisétumui.

15. Asmens duomeny saugojimo laikotarpis. Sio sutikimo pagrindu tvarkomi asmens
duomenys yra saugomi 8 punkte nurodyta terming nuo sutikimo davimo arba iki jo atSaukimo,
arba nuo Globos namy sprendimo nebetvarkyti asmens duomeny sutikime nustatytais tikslais
priémimo dienos. Sutikimo davimo arba jo atSaukimo faktas saugomas 10 mety.

Sis terminas gali biiti pratestas, jei asmens duomenys yra naudojami arba gali biti
naudojami kaip jrodymai ar informacijos Saltinis ikiteisminiame ar kitokiame tyrime, jskaitant
ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos vykdomame tyrime, civilin¢je, administracinéje
ar baudziamojoje byloje arba kitais jstatymy nustatytais atvejais. Tokiu atveju asmens
duomenys gali buti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir
sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.
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16. Automatizuoty  sprendimy  priémimai. Duomenys nebus naudojami
automatizuotiems sprendimams priimti mano atzvilgiu, jskaitant profiliavima.

17. Zinau, kad turiu teise skysti Globos namy veiksmus, jeigu manau, kad mano
asmens duomenys tvarkomi pazeidziant duomeny apsaugos teisés akty reikalavimus. Zinau,
kad turiu teise, visy pirma, kreiptis | Globos namus, o jeigu mangs netenkina Globos namy
atsakymas, sililomas problemos sprendimo biidas, - turiu teis¢ pateikti skundg priezitiros
institucijai, kuri Lietuvos Respublikoje yra Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija (L.
Sapiegos g. 17, LT-10312 Vilnius; tel. (8 5) 212 7532; el. pastas: ada@ada.lt).

(parasas) (vardas, pavardé)

(1 Siame punkte pateikiamas asmens duomeny sarasas, kuris yra reikalingas konkre¢iam duomeny tvarkymo $io
sutikimo pagrindu tikslui (-ams), numatytam (-iems) Globos namy tvarkymo veiklos jraSuose, pasiekti, pvz.:
vardas, pavardé, gimimo data, kvalifikacija, darbo stazas ir pan.

2 Siame punkte pateikiami konkretis tikslai, kuriais Globos namai naudos asmens duomenis io sutikimo
pagrindu, pvz.: darbuotojy atrankos tikslu, galimam jdarbinimui atsiradus laisvai darbo vietai.

131 Siame punkte pateikiama, kokie konkretiis veiksmai bus atliekami su 1 punkte nurodytais duomenimis juos
tvarkant 2 punkte nurodytais tikslais, pvz.: duomeny vertinimas ir analizavimas.

(4l Nurodomi duomeny gavimo 3altiniai, pvz.: pats duomeny subjektas, valstybés registrai ar informacinés
sistemos, fiziniai ar juridiniai asmenys.

51 Siame punkte jvardijami duomeny gavéjai, kuriems §io sutikimo pagrindu biity perduodami duomenys.



Vilniaus vaiky socialinés globos namy ,,Gilé*
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
3 priedas

(Informacijos apie asmens duomeny tvarkymg forma)
INFORMACIJA APIE ASMENS DUOMENU TVARKYMA

20 m. _d.
Vilnius

Vadovaudamiesi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento
(ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas) 13/14! straipsniu (pasirinkti tinkamg straipsnj), teikiame Jums informacija,
susijusig su Jiisy duomeny tvarkymu:

1. Duomeny valdytojas — B] Vilniaus vaiky socialinés globos namai ,,Gilé”, j/k
190978821, reg. adr. Lakstingaly g. 9, Vilnius, elektroninio pasto adresas: info@ gilesvaikai.lt;

2. Duomeny apsaugos pareigiino kontaktai paskelbti Globos namy internetinéje
svetainéje www.gilesvaikai.lt.

3. Duomeny tvarkymo tikslai. Toliau nurodyti Jiisy asmens duomenys yra tvarkomi
Siais tikslais!?!:

3.1.

3.2.

3.3.

34.

4. Tvarkomi duomenys. Informuojame Jus, kad tvarkome Siuos Jisy asmens
duomenist?:

4.1.

4.2.

4.3.

44.

5. Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas. Jisy asmens duomeny tvarkymo teisinis
pagrindas!¥ —

6. Duomeny $altinis. Jisy duomenys gauti i3!6!

7. Asmens duomeny gavéjai. Jisy asmens duomenys gali biiti perduotil”:

7.1. duomeny tvarkytojams, kurie atlieka tam tikrus darbus ir teikia paslaugas (pvz.,
informaciniy technologijy imonéms, kurios duomenis tvarko, kad uztikrinty informaciniy
sistemy kirimg, tobulinimg ir palaikyma; jmonéms, kurios teikia apsaugos ir kitas paslaugas,
iskaitant teisés, finansy, personalo administravimo, buhalterinés apskaitos paslaugas);
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7.2. teismui, teisésaugos jstaigoms ar valstybés institucijoms tiek, kiek tokj teikimag
nustato teisés akty reikalavimai (pvz., antstoliams, teismams ir kt.);

7.3. kitiems fiziniams/juridiniams asmenims Jusy sutikimu, jei toks sutikimas
gaunamas dél konkretaus atvejo;

7.4.

8. Duomeny subjekty teisés. Informuojame Jus, kad turite Sias teises: teis¢ prasyti,
kad Jums biity leista susipazinti su Jisy asmens duomenimis ir juos iStaisyti arba istrinti, teise¢
apriboti duomeny tvarkyma, teis¢ nesutikti, kad asmens duomenys bty tvarkomi, taip pat teise
i asmens duomeny perkeliamumg. Sias teises galite jgyvendinti teisés akty nustatyta tvarka.

PraSymai dél duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo B] Vilniaus vaiky socialinés
globos namams ,,Gilé* turi biiti pateikti rastu (jskaitant teikiamus elektroniniu formatu), taip
pat turi buti jmanoma identifikuoti praSyma padavusio asmens bei duomeny subjekto tapatybe.

Duomeny subjekto tapatybé nustatoma pagal tapatybe patvirtinantj dokumenty ar
elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leidzia tinkamai identifikuoti asmenj. Jei praSyma
duomeny subjektas siuncia pastu ar per pasiuntinj, prie praSymo turi buti pridéta teisés akty
nustatyta tvarka patvirtinta duomeny subjekto asmens tapatybg patvirtinanc¢io dokumento
kopija. Kai dél informacijos apie asmen] kreipiasi jo atstovas, jis turi pateikti atstovavimag
patvirtinant] dokumentg ir savo tapatybe¢ patvirtinant] dokumentg. Jei praSymas pateikiamas
elektroniniu pastu, jis turi biiti pasiraSytas kvalifikuotu elektroniniu parasu arba suformuotas
elektroninémis priemonémis, kurios leidzia uztikrinti teksto vientisuma ir nepakei¢iamuma.

9. Jus taip pat turite teis¢ bet kada atSaukti sutikimg tvarkyti Jisy duomenis. Sutikimo
atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagrjsto asmens duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo
atSaukimo, teisétumui.'®

10. Asmens duomenuy saugojimo laikotarpis. Informuojame, kad Jisy asmens
duomenys bus saugomi laikotarpj®!. Sis terminas gali biiti pratestas, jei asmens
duomenys yra naudojami arba gali biiti naudojami kaip jrodymai ar informacijos Saltinis
ikiteisminiame ar kitokiame tyrime, jskaitant ir Valstybinés duomeny inspekcijos vykdomame
tyrime, civilingje, administracin¢je ar baudziamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais
atvejais. Tokiu atveju asmens duomenys gali biiti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems duomeny
tvarkymo tikslams, ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

11. Automatizuoty sprendimy priémimai. Informuojame, kad Sie Jusy duomenys
nebus naudojami automatizuotiems sprendimams priimti Jiisy atzvilgiu, jskaitant profiliavima.

12. Skundy teikimas. Informuojame, kad Jus turite teis¢ skysti B] Vilniaus vaiky
socialinés globos namy ,,Gilé*“ veiksmus (neveikimg) Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai ir teismui teisés akty nustatyta tvarka, taip pat skysti teismui Valstybinés duomeny
apsaugos inspekcijos veiksmus (neveikima).

(11 Pasirinkti tinkama: jei duomenys gauti i§ paties duomeny subjekto, nurodomas 13 straipsnis, jei i$ kity asmeny
— 14 straipsnis.

21 Siame punkte pateikiami asmens duomeny tvarkymo tikslai, nurodyti B] Vilniaus vaiky socialinés globos namy
,,(ilé* asmens duomeny tvarkymo jrasuose.

(31 Siame punkte pateikiamas tvarkomy asmens duomeny (asmens duomeny kategorijy) saraas, nurodytas B]
Vilniaus vaiky socialinés globos namy ,,Gilé* asmens duomeny tvarkymo jrasuose.

(41 Siame punkte pateikiamas asmens duomeny tvarkymo pagrindas, nurodytas B] Vilniaus vaiky socialinés globos
namy ,,Gilé* asmens duomeny tvarkymo jrasuose.



B! Atsizvelgiant j duomeny tvarkymo teisinj pagrindg nurodoma, ar duomeny pateikimas yra nustatytas teisés
aktais, arba sutartyje numatytas reikalavimas, ar reikalavimas, kurj biitina vykdyti norint sudaryti sutartj, taip pat
tai, ar duomeny subjektas privalo pateikti asmens duomenis, ir informacija apie galimas tokiy duomeny
nepateikimo pasekmes; jeigu duomeny tvarkymo pagrindas — teisétas B] Vilniaus vaiky socialinés globos namy
,,Gilé* ar treCiyjy asmeny interesas — aiskiai jvardijamas §is interesas.

6] Siame punkte pateikiamas asmens duomeny kilmés Saltinis ir, jeigu taikoma, ar duomenys gauti i§ viesai
prieinamy Saltiniy.

71 Siame punkte pateikiami duomeny gavéjai (jy kategorijos), nurodyti B Vilniaus vaiky socialinés globos namy
,,Gilé* duomeny tvarkymo veiklos jrasuose.

8 §j pastraipa yra raSoma tik tada, kai duomenys yra tvarkomi sutikimo pagrindu.

1 Siame punkte pateikiamas asmens duomeny saugojimo laikotarpis, nurodytas B] Vilniaus vaiky socialinés
globos namy ,,Gilé* duomeny tvarkymo veiklos jrasuose.



Vilniaus vaiky socialinés globos namy ,,Gilé*
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
4 priedas

(Prasymo dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo pavyzdiné forma)

(duomeny subjekto vardas ir pavardé)

(gimimo data, gyvenamosios vietos adresas)

(telefono numeris) (elektroninio pasto adresas)

(Atstovo vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio
pasto adresas, atstovavimo pagrindas, jei prasymq pateikia duomeny subjekto atstovas)

BJ Vilniaus vaiky socialinés globos namams ,,Gilé*

PRASYMAS
DEL DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGY VENDINIMO
20 m. _d
Vilnius

Vadovaudamasi (-is) BI Vilniaus vaiky socialinés globos namy ,,Gilé* Asmens
duomeny tvarkymo taisyklése nustatyta Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarka, prasau
jgyvendinti mano teise¢:

(Prasymo turinys (nurodykite, ko konkreciai prasote, ir pateikite kiek jmanoma daugiau
informacijos, kuri leisty tinkamai jgyvendinti Jiisy teise (-es), pavyzdziui, jeigu norite istaisyti
duomenis, nurodykite, kokie konkreciai Jiisy asmens duomenys yra netiksliis).

PRIDEDAMA:
1.
2.
3.

(Pvz. jeigu prasymas yra siunciamas pastu ar per pasiuntinj, prie prasymo turi biiti pridéta
teisés akty nustatyta tvarka patvirtinta duomeny subjekto asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento kopija. Kai dél informacijos apie asmenj kreipiasi jo atstovas, jis turi pateikti
atstovavimq patvirtinantj dokumentq ir savo tapatybe patvirtinantj dokumentq. Jeigu
kreipiamasi dél netiksliy duomeny istaisymo, pateikiamos tikslius duomenis patvirtinanciy
dokumenty kopijos; jeigu jos siunciamos pastu, tuomet turi biiti patvirtintos teisés akty
nustatyta tvarka. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, tokie kaip vardas, pavardé, yra
pasikeite, kartu pateikiamos dokumenty, patvirtinanciy sSiy duomeny pasikeitimq, kopijos,
Jeigu jos siunciamos pastu, tuomet turi biiti patvirtintos teisés akty nustatyta tvarka).



Atsakymga noriu gauti:

(pvz. atvykes | Globos namus, pastu, elektroniniu pastu ir pan.).

(parasas) (vardas, pavardé)



AS,

Vilniaus vaiky socialinés globos namy ,,Gilé*
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
5 priedas
(Isipareigojimo saugoti asmens duomeny paslapti forma)

ISIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPT]

(data)

(sudarymo vieta)

(vardas, pavarde, pareigy pavadinimas)

patvirtinu, kad esu susipazings su 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentg (ES) 2016/679 D¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, BI
Vilniaus vaiky socialinés globos namy ,,Gilé* Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga, ir pasizadu:

1.

2.
3.

Saugoti asmens duomeny paslapt] visg darbo laikg ir pasibaigus darbo santykiams,
jeigu Sie asmens duomenys neskirti skelbti viesai.

Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais.

Asmens duomenis tvarkyti tiksliai, prireikus nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti
netikslius ar neiSsamius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma.
Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri biitina jiems tvarkyti ir vykdomai
funkcijai atlikti (jskaitant ir nepasilikimg tvarkyty duomeny kopijy, nebent to
reikalauja galiojantys teisés aktai).

Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti
ne ilgiau nei to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi,
jgyvendinti, véliau Siuos duomenis sunaikinti.

Igyvendinti teisés akty, reglamentuojan¢iy asmens duomeny apsaugg, nuostatas,
numatancias, kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo.
Neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir nesudaryti sglygy ivairiomis
priemonémis su ja susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia
informacija tiek B] Vilniaus vaiky socialinés globos namy ,,Gilé¢* viduje, tiek uz jos
riby.

Pranesti B] Vilniaus vaiky socialinés globos namy ,,Gil¢* direktoriui, duomeny
apsaugos pareiginui ar kitam globos namy paskirtam atsakingam asmeniui apie
kiekvieng jtarting situacijg, kuri gali sukelti grésme asmens duomeny saugumui.
Teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima.

. Laikytis kity teisés akty, reglamentuojan¢iy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga,

reikalavimy. PasiraSydamas §j jsipareigojima, patvirtinu, kad suprantu, kad uz jo
nesilaikymg taikoma atsakomybé teisés aktuose nustatyta tvarka.

(asmens pareigy pavadinimas, paraSas, vardas ir pavardé)



